Click Here

5 —

s

>


https://sibumoboposemo.tugoduzak.com/923436769234391823483301350970647197126714?sokimubudanazamizuruzujuxetamixib=koveginosejonogukiwojezenozukisisemotusubapudewufulijufinalumagumubamurosodopovawananiwaroluxixizirudufonoxozukijunesusipelujitumakesevagumoweninajerudawurepodozemikupunakowimitezegoxevosodijotikavozodigex&utm_kwd=boite+mail+academique&xugakarobulewomujezefabopuwejaribokubonukugikavivojirujupavozonorutikogikugoketilu=gusanapabewajifogenorazajerivigemofudunidilalujajilujutojodunidebigukokufomomoxurarixebogusibufotumifopobitesederewog































Boite mail academique

Authentification Votre page d'authentification a chang€, cliquer ICI pour vous authentifier Comment activer sa boite mail académique ? Vous avez deux solutions : - le demander au gestionnaire de votre établissement (chef d’établissement ou secrétariat) ; - en faire la demande aupreés de votre gestionnaire administratif (rectorat ou DSDEN). Ainsi,
Comment voir son adresse mail MBN ? Comment trouver son adresse mail ENT ? Procédure : > Se connecter > Cliquer sur « Préférences » a droite de votre nom d’utilisateur > Dans le Résumé, dans « Vos informations » 1’identifiant ENT apparait. Ou trouver serveur de réception ? Android (client de messagerie Android natif) Sélectionnez votre
adresse e-mail et sous Parameétres avancés, cliquez sur Parametres du serveur . Vous accédez alors a I’écran Parametres du serveur , ou vous pouvez consulter les informations du serveur . de plus, Comment ajouter un compte académique sur Iphone ? Sélectionnez « Réglages » - « Mots de passe et comptes » - « Ajouter un compte » - « Autres » - «
Ajouter un compte CalDAV » : - « Serveur » est ’adresse du serveur de ’agenda : Voir page suivante selon Version I0S. Comment accéder au webmail ? Pour accéder au Webmail, il vous suffit d’ouvrir la rubrique Hébergement — Gérer — Comptes e-mail : Et cliquez sur le bouton Email en face du compte email auquel vous souhaitez accéder. Si vous
n’avez pas encore de compte email, vous pouvez en créer un sur la méme page. Comment trouver I’adresse mail de son prof ? Trouver 1’adresse mail d’un prof Ouvrez Google et tapez « rpn mail » Cliquez sur « messagerie RPN » Cliquez sur le lien (comme indiqué ci-dessous par la fleche) Cliquez sur la mosaique. Cliquez sur « contact » Clique » sur «
annuaire » Tapez le nom de ’enseignant dans la zone de texte. Comment se connecter a mon bureau numérique ? Ouvrez votre boite mail, puis sur le message recu (s’il n’est pas dans votre boite de réception, vérifiez le dossier des spams) et enfin, cliquez sur le lien d’activation fourni dans ce mail. Votre compte est alors validé. Comment rediriger
une adresse mail ENT ? Lorsque vous utilisez une messagerie externe a I’'ENT et que vous souhaitez la conserver, vous avez la possibilité de rediriger vos messages de I'ENT vers cette messagerie externe. Cliquer sur « Options » en haut a droit de la messagerie 3. Sélectionner « Créer une regle de boite de réception » 4. Ou trouver le serveur de
messagerie pour courrier entrant ? compte de messagerie adresse de messagerie serveur entrant Orange/Wanadoo Mobile/Fixe/Fibre orange.fr /wanadoo.fr pop.orange.fr Hotmail hotmail.com / hotmail.fr / live.com / live.fr / msn.com pop3.live.com Yahoo! yahoo.fr imap.mail.yahoo.com SFR sfr.fr imap.sfr.fr Comment retrouver le mot de passe du
serveur de réception ? Déroulez le menu Démarrer, Programmes, PassWare afin de lancer Asterisk Key. Assurez-vous que I’onglet Serveurs d’Outlook est toujours visible. Cliquez sur 'icone Recover : le mot de passe s’affiche alors en clair dans la zone de texte. C’est quoi le serveur de réception ? Un « serveur SMTP » est un serveur de messagerie qui
achemine sur Internet des emails d’'un expéditeur a un ou plusieurs destinataires selon les regles du protocole réseau SMTP. Comment transformer un compte POP en IMAP ? Passer du protocole POP au protocole IMAP ouvrir Microsoft Outlook. ouvrir I’onglet Fichier du ruban Office puis cliquer sur Ajouter un compte. configurer le nouveau compte
email avec le protocole IMAP (le méme compte que celui configuré en POP mais cette fois en IMAP ) Comment se connecter a I-prof ? Comment se connecter ? Il suffit d’accéder au portail iProf de votre académie. Vous trouverez son adresse sur le site du ministéere. L’acces se fait avec un identifiant et un mot de passe. Comment configurer smtp
orange ? Serveur SMTP Orange Nom du serveur SMTP Orange : smtp . orange .fr. Nom d’utilisateur SMTP Orange : votre adresse email Orange . Mot de passe SMTP Orange : votre mot de passe. Port SMTP Orange : 25 ou 465. Comment trouver une adresse mail avec nom et prénom ? Comment trouver 1’ adresse email de n’importe qui
(gratuitement) Rendez-vous sur Google et tapez le nom et prénom de votre cible. ... Vérifiez son profil Linkedin, Twitter, github, facebook, ... ... Enfin, si vous n’avez toujours pas trouvé votre bonheur, consultez les 10 premiers résultats google attentivement. Comment retrouver un prof sur Internet ? Il faut se connecter a Eduline. Puis cliquer sur

« Intranet, Référentiels et outils » dans la colonne de gauche puis sur « Annuaire académique des agents ». Comment trouver I’adresse mail d’'une personne ? L’une des fagons les plus simples de trouver une adresse e-mail est d’utiliser un service de recherche par e-mail. Il vous suffit de saisir le nom d’une personne et/ou d’un site web, et I’outil
recherchera l’adresse pertinente pour vous. Comment créer un compte Mon bureau numérique ? Parents : Créer un compte Educonnect pour accéder & MBN Se rendre sur . Cliquer sur « se connecter », Choisir « Eléve ou parent pour les établissements EduConnect », Cliquer sur « Je n’ai pas encore d’identifiant », Cliquer sur « Créer mon compte »,
Comment voir sa classe sur mon bureau numérique ? Exemple : Page 2 Autre solution : je saisie I’adresse érique.fr puis je sélectionne le portail de mon établissement en cliquant en haut a droite dans « Mes portails ». Pourquoi MBN ne marche pas ? » Si un parent a plusieurs enfants scolarisés et a fusionné les différents comptes de ses enfants dans
les « Téléservices », il est probable qu’il ne puisse accéder a I'un ou plusieurs de ses enfants dans MBN. Il lui faut alors contacter la gestion du collége pour demander un nouveau mot de passe provisoire. Comment rediriger des emails ? Dans votre manager, rendez-vous dans Configuration > Réglages > Domaines. En face de 1’adresse dont vous
voulez rediriger les e-mails, cliquez sur Ajouter > Nouvelle redirection et remplissez les champs avec 1'adresse de votre domaine (E-mail) et 1’adresse sur laquelle vous voulez recevoir vos mails (rediriger vers). Comment se connecter a son adresse mail Etudiant ? Via votre smartphone ou un logiciel de courrier électronique Adresse mail :
prenom.nom@edu.univ-paris13.fr. Identifiant : numéro d’ étudiant . Mot de passe : votre mot de passe. Serveur de réception : imap.univ-paris13.fr. Port du serveur de réception : 993. Serveur d’envoi : smtp.univ-paris13.fr. Port du serveur d’envoi : 465. N’'oubliez pas de partager l’article ! Tags: adresse de courrier scolaireconseils carriereemploijob
Découvrez et utilisez MON COMPTE ! L'outil de gestion des options de votre messagerie. Alias, redirections, signature visuelle... tout y est ! Messagerie web de 1'académie de Toulouse Campagne de renforcement de la Sécurité des mots de passe Votre mot de passe doit étre connu de vous seul. La procédure sécurisée sur MA-MAMIA vous permet de
le changer régulierement. Attention particuliére : votre mot de passe doit étre changé a votre premiere connexion a la messagerie ou au portail Arena. Cet article est une ébauche concernant 1’éducation. Vous pouvez partager vos connaissances en 1’améliorant (comment ?) selon les recommandations des projets correspondants. Académie de
NormandieLogo de 1'Académie de NormandieL.ogo de la Région académique NormandieHistoireFondation 2020Prédécesseurs Académie de Caen, académie de RouenCadreZone d'activité NormandieType AcadémieRectorat 168, rue Caponiere, CaenPays FrancelLangue francaisOrganisationRectrice Valérie Cabuil (d) (depuis 2025)Affiliation Ministere
de I'Education nationale, de la Jeunesse et des Sports, Ministére de I'Enseignement supérieur, de la Recherche et de 1'InnovationSite web ac-normandie.frmodifier - modifier le code - modifier Wikidata Rectorat de I'académie de Normandie. L’académie de Normandie est une circonscription éducative frangaise créée en 2020 par regroupement des
académies de Caen et de Rouen[1], dont relévent 1'ensemble des établissements scolaires des départements du Calvados, de I'Eure, de la Manche, de 1'Orne et de la Seine-Maritime. Sa rectrice assure en outre la tutelle du service territorial de 'Education nationale a Saint-Pierre-et-Miquelon. Les établissements universitaires de 1'académie sont les
universités de Caen, du Havre et de Rouen. Les autres établissements publics d'enseignement supérieur de 'académie sont 'ENSICaen, 'ENSAN (co-tutelle avec le ministére de la culture) et I'NSA de Rouen-Normandie. La rectrice est, Valérie Cabuil, depuis mars 2025. Elle succede a Christine Gavini-Chevet a partir du 26 mars 2025[2]. Sa superficie
est de 29 906 km?2, ce qui représente 5,24 % du territoire européen de la France. L'académie de Normandie fait partie de la zone B pour les congés de 1'enseignement scolaire. Cette section est vide, insuffisamment détaillée ou incomplete. Votre aide est la bienvenue ! Comment faire ? L'académie de Normandie correspond a l'académie de Caen telle
qu'elle avait été fondée en 1808. cf. Académie de Caen et Académie de Rouen recteursidentitéPériodeDuréeDébutFinValérie Cabuil (d)26 mars 2025 T JORF n°0242, « Décret n°® 2019-1056 du 15 octobre 2019 portant création de 'académie de Normandie », sur Légifrance, 17 octobre 2019 T Décret du 12 mars 2025 portant nomination de la rectrice
de I'Académie de Normandie Académie (éducation) Académie de Caen Académie de Rouen Site officiel Site de l'académie de Normandie Site de l'université de Caen (dite « Université de Caen-Normandie ») Site de l'université du Havre (dite « Université Le-Havre-Normandie ») Site de l'université de Rouen (dite « Université de Rouen-Normandie »)
Sites des Directions des services départementaux de 1'Education nationale (DSDEN) : Calvados Eure Manche Orne Seine-Maritime Site du service académique de Saint-Pierre et Miquelon Portail de I’éducation Portail de la Normandie Portail de Saint-Pierre-et-Miquelon Portail de Caen Portail de Rouen Portail du Havre Ce document provient de « .
L'encyclopédie libre que vous pouvez améliorer Version pour appareil mobile Accueil de la communauté Comment contribuer ? Portails thématiques Principes fondateurs Sommaire de 1'aide Poser une question Portrait contemporain dans le Liber vitaee du New Minster de Winchester (Stowe MS 944), vers 1031. Knut le Grand est un monarque de la
maison de Jelling mort le 12 novembre 1035. 1l est roi d'Angleterre a partir de 1016, roi de Danemark a partir de 1018 environ et roi de Norvege a partir de 1028. Fils cadet du roi Sven a la Barbe fourchue, Knut participe a son invasion du royaume d'Angleterre d'ZEthelred le Malavisé en 1013. Aprés la mort de son pere en 1014, il méne une nouvelle
campagne anglaise en 1015. Sa victoire sur Edmond Coéte-de-Fer a la bataille d'Assandun et la mort prématurée de son adversaire lui permettent d'étre reconnu roi du pays. Il y assoit rapidement son autorité, notamment en épousant Emma de Normandie, la veuve d’Zthelred, puis se rend au Danemark en 1019 pour recueillir la succession de son
frere Harald. Son regne sur I'Angleterre se caractérise par une volonté de s'adapter au contexte local : il conserve les organes administratifs mis en place par ses prédécesseurs et promulgue deux codes de loi inspirés par l'archevéque Wulfstan d'York qui s'inscrivent dans la tradition 1égislative anglaise. Aprées s'étre rendu en pelerinage a Rome en
1027 et y avoir assisté au sacre de I'empereur Conrad II le Salique, Knut envahit la Norvége en 1028 et en chasse le roi Olaf Haraldsson. Il confie le gouvernement de ce pays a sa premiere femme Zlfgifu et leur fils Sven, mais leur impopularité aboutit vers 1034 a leur expulsion au profit de Magnus, le fils d'Olaf. Knut est encore relativement jeune
lorsqu'il meurt, a la fin de 1'année 1035. Son héritage est disputé entre ses fils Harold Pied-de-Lievre et Hardeknut, qui meurent eux aussi a un jeune age. Sa lignée maéle s'éteint en 1042, et avec elle disparait 1'union personnelle entre 1'Angleterre et le Danemark. Il est aujourd'hui principalement connu a travers 1'anecdote apocryphe selon laquelle il
aurait tenté en vain d'imposer son autorité a la marée. Lire la suite Contenus de qualité Bons contenus Sélection Programme 22 mai : la souveraineté sur l'archipel des Chagos est transférée du Royaume-Uni a Maurice. 18 mai : en Roumanie, le candidat pro-européen Nicusor Dan remporte 1'élection présidentielle ; en Pologne, le pro-européen Rafat
Trzaskowski et le nationaliste Karol Nawrocki se qualifient pour le second tour de 1'élection présidentielle ; au Portugal, la coalition de droite sortante arrive en téte des élections législatives anticipées. 18 mai : au Vatican, sur la place Saint-Pierre, inauguration du pontificat du pape Léon XIV. Evénements en cours : Crise indo-pakistanaise
Manifestations en Turquie Opération israélienne en Cisjordanie Manifestations en Slovaquie Extension de 1'occupation israélienne en Syrie Manifestations en Serbie Manifestations en Géorgie Guerre a Gaza Guerre civile soudanaise Invasion de 1'Ukraine par la Russie Résurgence du M23 Guerre civile birmane Guerre des gangs en Haiti Crise
anglophone au Cameroun Championnat du monde de hockey sur glace Championnats du monde de tennis de table Championnat d'Europe de football des moins de 17 ans Tour d'Italie Sebastido Salgado en 2016. Nécrologie : 24 mai Malini Senehelatha Fonseka Kiril Ivkov Valeriy Lvov 23 mai Pavel Chaloupka Anne Cheynet Mohammed Lakhdar-
Hamina Sebastido Salgado (photo) 22 mai Eric Legrand Alfredo Palacio Noélle Vincensini 21 mai Marthe Cohn Gerry Connolly Jergen Gunnerud Jim Irsay Alasdair MacIntyre Mariano Ozores Jiri Pernes Billy Williams Mai 2025 Wikinews Modifier Tina Turner en 1970Au début de sa carriére, le nom de Tina Turner (photo) fut déposé comme une marque
par son mari. Depuis 982, si un cheval quitte 1’'Islande, il ne peut plus y retourner. Jacques-Germain Soufflot est la seule personne a reposer au Panthéon sans que ni lui ni un membre de sa famille n’aient été panthéonisés. Les Rois mages de Sheila n’auraient pas di aller en Galilée. Aprés quatre films évincés en quatorze ans par la censure, Alain
Resnais décida en 1968 de retirer lui-méme Je t’aime, je t’aime de la compétition du Festival de Cannes. Bernard Giély, écrivain frangais né a Marseille, a traduit en frangais son roman L’Inconnu de Maraysse deux ans apres 1’avoir publié dans son idiome maternel. Archives Propositions Programme Modifier Wikipédia est un projet d’encyclopédie
collective en ligne, universelle, multilingue et fonctionnant sur le principe du wiki. Ce projet vise a offrir un contenu librement réutilisable, objectif et vérifiable, que chacun peut modifier et améliorer. Wikipédia est définie par des principes fondateurs. Son contenu est sous licence Creative Commons BY-SA. Il peut étre copié et réutilisé sous la méme
licence, sous réserve d'en respecter les conditions. Wikipédia fournit tous ses contenus gratuitement, sans publicité, et sans recourir a 1'exploitation des données personnelles de ses utilisateurs. Les rédacteurs des articles de Wikipédia sont bénévoles. Ils coordonnent leurs efforts au sein d'une communauté collaborative, sans dirigeant. Aujourd'hui,
Wikipédia en francais compte : 2 685 891articles 17 636contributeurs enregistrés actifs Chacun peut publier immédiatement du contenu en ligne, a condition de respecter les regles essentielles établies par la Fondation Wikimedia et par la communauté ; par exemple, la vérifiabilité du contenu, 1'admissibilité des articles et garder une attitude
cordiale. De nombreuses pages d’aide sont a votre disposition, notamment pour créer un article, modifier un article ou insérer une image. N’hésitez pas a poser une question pour étre aidé dans vos premiers pas, notamment dans un des projets thématiques ou dans divers espaces de discussion. Les pages de discussion servent a centraliser les
réflexions et les remarques permettant d’améliorer les articles. Ressources pour débuter Drapeau de 1'Erythrée. 1337 : Philippe VI de Valois confisque pour félonie le duché de Guyenne au roi d'Angleterre Edouard III, déclenchant la guerre de Cent Ans. 1626 : Pierre Minuit, directeur de Nouvelle-Néerlande, achéte aux Amérindiens 1'lle de Manhattan
pour y fonder La Nouvelle-Amsterdam. 1883 : & New York, le pont de Brooklyn est ouvert au trafic aprés quatorze ans de travaux, traversant I'East River pour relier Manhattan et Brooklyn. 1993 : I'Erythrée (drapeau) accéde a l'indépendance a la suite d'une guerre de trente ans 1'opposant a I'Ethiopie. 2002 : le traité de réduction des arsenaux
nucléaires stratégiques est signé & Moscou par les présidents américain George W. Bush et russe Vladimir Poutine. Ephéméride détaillée du 24 mai Archives Modifier Quais de la station Hiirka du métro de Prague. (définition réelle 7 000 x 4 667) Archives Voir les images Images de qualité sur Wikimédia Commons Wikipédia est hébergée par la
Wikimedia Foundation, de méme que les projets suivants, coordonnés sur le site Méta-Wiki : Commons Médiatheque Wikiquote Citations Wikidata Base de données Wikivoyage Guide de voyage Wiktionnaire Dictionnaire Wikilivres Manuels Wikisource Bibliotheque Wikiversité Cours et exercices Wikinews Site d'actualités Wikispecies Répertoire
taxonomique Wikifunctions nouveau projet - acces limité Bibliothéque de fonctions Ce document provient de « . Webmail, boite mail, mail online Amen.frAccédez a votre boite mail a partir de Webmail: gérez vos contacts, rendez-vous, événements et activités. Vous pouvez configurer des filtres et un répondeur automatique. Share — copy and
redistribute the material in any medium or format for any purpose, even commercially. Adapt — remix, transform, and build upon the material for any purpose, even commercially. The licensor cannot revoke these freedoms as long as you follow the license terms. Attribution — You must give appropriate credit , provide a link to the license, and
indicate if changes were made . You may do so in any reasonable manner, but not in any way that suggests the licensor endorses you or your use. ShareAlike — If you remix, transform, or build upon the material, you must distribute your contributions under the same license as the original. No additional restrictions — You may not apply legal terms or
technological measures that legally restrict others from doing anything the license permits. You do not have to comply with the license for elements of the material in the public domain or where your use is permitted by an applicable exception or limitation . No warranties are given. The license may not give you all of the permissions necessary for
your intended use. For example, other rights such as publicity, privacy, or moral rights may limit how you use the material. Puisque votre navigateur ne supporte pas JavaScript, vous devez appuyer sur le bouton Continuer pour poursuivre. Le service Webmail vous permet d’accéder a votre boite de messagerie académique. Messagerie académique Ci-
apres l'adresse de la liste de diffusion qui vous permet d’adresser un mail a I’ensemble des professeurs d’allemand : liste.allemand ac-amiens.fr Mise a jour : 18 décembre 2011 En savoir plus Relevez votre courrier ici Information : Tous les navigateurs sont compatibles, seul Internet Explorer nécessite a minima la version 11. L'aide messagerie #1 -
Accéder a la messagerie Le menu/onglet Messagerie permet la rédaction, la lecture de courrier ainsi que le déplacement des messages vers des dossiers. Il contient également un module de recherche sur les messages. Lors de la premiére connexion, les dossiers Corbeille, Brouillons, Envoyé ne sont pas créés. #2 - Lire, transférer, déplacer,
supprimer les messages Pour avoir acces a votre boite de réception de votre messagerie, cliquer sur « Boite de réception ». #3 - Lire les messages Pour lire les messages, cliquer sur le message. Le contenu du message apparait en bas de la fenétre ci-dessous. Le trombone indique la présence d’une piece jointe avec le message. #4 - Lire ou
enregistrer les piéces jointes d’un message Pour ouvrir les pieces jointes ou bien les enregistrer, cliquer sur la fleche au bout du document... ... il vous propose soit de I’ouvrir avec ’application correspondante, soit de 1’enregistrer sur votre ordinateur. #5 - Transférer les messages Sélectionner le message et cliquer sur « Transférer ». Indiquer
I’adresse de transfert (1) et cliquer sur « Envoyer » (2). #6 - Déplacer les messages Il y a deux solutions pour déplacer les messages. SOLUTION 1 : En faisant glisser, a ’aide de la souris, le message dans le dossier correspondant. SOLUTION 2 : En sélectionnant le message (1) puis en cliquant sur « Déplacer » (2). Sélectionner, dans la fenétre qui
s’ouvre, le nom du dossier (3) puis valider en cliquant sur « OK ». #7 - Supprimer les messages Il y a deux solutions pour supprimer les messages. SOLUTION 1 : Sur le méme principe que la méthode de déplacement (voir #6), la méthode de suppression se fait en glissant vers « Corbeille ». SOLUTION 2 : Sur le méme principe que la méthode de
déplacement (voir #6), la méthode de suppression se fait en sélectionnant le message puis en cliquant sur « Supprimer ». Remarque : Le taux d’utilisation de votre messagerie tient compte des mails présents dans le dossier « Corbeille » ! Pour récupérer I’espace utilis¢, penser a vider le dossier « Corbeille » en utilisant le menu « Vider la corbeille ».
#8 - Créer un message Cliquer sur le bouton icone (A) ou le bouton (B) « Ecrire ». Une fenétre de composition apparait : #9 - Trouver un correspondant Il y a deux solutions pour trouver un correspondant. SOLUTION 1 : Cliquer sur l'icone « carnet d’adresses ». Rechercher I’adresse mail d’un correspondant en sélectionnant : Carnet d’adresses
personnel (« Personnal Address Book » qui rassemble les adresses déja enregistrées) Annuaire professionnel (annuaire de 1’académie) Saisir le critere de recherche, par exemple « jean » puis sélectionner I’adresse en la cochant puis cliquer sur « Ajouter ». SOLUTION 2 : Entrer le début du nom et automatiquement les propositions s’affichent en
correspondance avec le nom. La recherche est effectuée dans votre carnet d’adresses et dans le répertoire d’entreprise. 3 champs possibles : « A » pour destinataire(s), « Cc » pour copie (copie carbone), « Cci » pour copie cachée invisible. Dans ce cas, les autres destinataires ne seront pas informés de 1‘envoi du message a la personne en Cci. Pour
accéder a Cci, cliquer sur l'icone « CCI », une ligne supplémentaire apparait. #10 - Ecrire un message Renseigner un Objet (1) a votre message et rédiger votre message (2) dans la zone texte en dessous du champ « Object ». Pour mettre en forme votre message, s’aider des boutons de style au-dessus de la zone texte. Description des styles : #11 -
Vérifier 1’'orthographe Une fois le message rédigé, corriger I’orthographe avant I’envoi du message : Le détecteur orthographique souligne en rouge les mots qui semblent mal orthographiés. Cliquer sur « Vérification orthographique », apres avoir écrit votre message. Sélectionner la suggestion qui parait la mieux adaptée. Cliquer sur le bouton «
Remplacer » puis sur le bouton « Fermer » (la croix en haut a droite). #12 - Joindre un document au message Cliquer sur le bouton « Joindre », sélectionner ensuite sur votre ordinateur le document a envoyer. Une fenétre de sélection de fichiers s’affiche. Sélectionner votre fichier (1) et cliquer sur le bouton « Ouvrir » (2). Le document vient
s’attacher au message. ATTENTION La taille de la piéce jointe est limitée a 5 Mo. Il suffit de cliquer sur « Retirer » pour ’enlever. Pour finaliser et envoyer le message, il faut cliquer sur le bouton « Envoyer ». #13 - Recherches ETAPE 1 - CHOIX DE LA CIBLE DE RECHERCHE : Aller (1) dans le menu « Messagerie » et sélectionner le dossier sur
lequel la recherche doit se faire. Cliquer (2) sur le filtre et choisir le type de champs sur lequel va se porter votre recherche. Le choix se porte sur : Objet Expéditeur, A ou Cc, Objet ou expéditeur, Corps ou Recherche avancée (pour une recherche sur plusieurs critéres) ETAPE 1 - CHOIX DE LA CIBLE DE RECHERCHE : Maintenant que les critéres et
le dossier sont choisis, rechercher via un mot clef (1) Entrer une valeur et les messages qui correspondent a votre recherche s’affichent. Pour réinitialiser cliquer sur la croix du filtre de recherche, cliquer sur la croix (2) #14 - Créer des dossiers Les dossiers Boite de réception, Corbeille, Envoyé et Brouillons sont des dossiers qui ne peuvent pas étre
supprimés. Il y a deux solutions pour créer un nouveau dossier. SOLUTION 1 : Cliquer sur l'icone « Créer un dossier » (1) puis choisir dans la liste « Nouveau dossier » (2). Une fenétre s’ouvre vous proposant de donner un nom au nouveau dossier (1), choisir votre boite aux lettres (2) puis valider en cliquant sur OK (3). Le nouveau dossier apparait
dans le menu de gauche. SOLUTION 2 : Faire un clic droit sur un dossier existant et cliquer sur « Nouveau Dossier ». Une fenétre s’ouvre vous proposant de donner un nom au nouveau dossier (1), choisir votre boite aux lettres (2) puis valider en cliquant sur OK (3). Le nouveau dossier apparait dans le menu de gauche. #15 - Renommer un dossier Il y
a deux solutions pour renommer un dossier. SOLUTION 1 : Sélectionner le dossier a renommer et cliquer sur 'icone. Entrer le nouveau nom de dossier (1). Valider le changement en cliquant sur le bouton « OK » (2). Le nouveau nom de dossier apparait dans le menu de gauche. SOLUTION 2 : Sélectionner le dossier a renommer. Faire un clic droit et
cliquer sur « Renommer un dossier ». Entrer le nouveau nom de dossier (1). Valider le changement en cliquant sur le bouton OK (2). Le nouveau nom de dossier apparait dans le menu de gauche. #16 - Supprimer des dossiers Il y a deux solutions pour supprimer un dossier. SOLUTION 1 : Sélectionner le dossier a renommer et cliquer sur l'icéne. Un
message de confirmation apparait. Cliquer sur le bouton « OK » pour valider. ATTENTION : Il n'y a pas d’avertissement pour un dossier contenant des messages, les messages sont également supprimés. Le répertoire effacé se retrouve dans le répertoire « Corbeille ». SOLUTION 2 : Sélectionner le dossier a supprimer. Faire un clic droit et cliquer sur
« Supprimer un dossier ». Un message de confirmation apparait. Cliquer sur le bouton « OK » pour valider. ATTENTION : Il n’y a pas d’avertissement pour un dossier contenant des messages, les messages sont également supprimés. Le répertoire effacé se retrouve dans le répertoire « Corbeille ». #17 - Vider le dossier « Corbeille » Sélectionner le
dossier « Corbeille ». Faire un clic droit et cliquer sur « Vider la corbeille ». Un message de confirmation apparait. Cliquer sur le bouton « OK » pour valider. #18 - Création et paramétrage du filtre Acceder a la messagerie via ’application « ARENA » A titre d’exemple nous créerons un filtre anti publicité, qui déplacera les messages recus contenant
les caractéres [PUB] en Objet vers un dossier « SPAM ». Pour créer un nouveau dossier faites un clic droit sur votre boite académique puis sélectionnez Nouveau dossier comme ci-dessous (pour notre exemple on nomme ce nouveau dossier « SPAM »). En bas a gauche de votre messagerie web, cliquer sur « Options ». Dans le menu Compte Local
sélectionner I'option Filtres de messagerie. Sélectionner Nouveau filtre. Nommer le filtre. Sauvegarder le filtre en cliquant sur « Enregistrer le filtre » en bas a droite. Vous pouvez créer autant de filtres et personnaliser leurs critéres comme vous le souhaitez. #19 - Création d'une signature académique Information : La création d'une signature
académique est réservée au rectorat et aux DSDEN. Rendez vous sur le PIA (Portail Interne Académique) Cliquer sur « Signature Graphique Mails » parmi les raccourcis qui s’affichent comme ci-dessous. Renseigner les champs que vous souhaitez puis cliquer sur « Visualiser » dans un premier temps puis « Recevoir votre signature par mel » comme
ci-dessous : Rendez vous sur votre messagerie académique et enregistrez la piéce jointe contenant votre signature récemment créée. #20 - Ajout d'une signature électronique En bas a gauche de votre messagerie web, veuillez cliquer sur « Options » comme ci-dessous : Dans le Menu « Identités » choissisez Compte Local dans une premier temps puis
cliquez sur l'icone insérer une image comme ci-dessous : Enfin cliquez sur Parcourir et sélectionnez votre signature créée précedemment Pour finir, terminez en cliquant sur Enregistrer les préférences L'aide calendrier #1 - Accéder au calendrier Le menu/onglet « calendrier » permet la création et le partage de calendrier et/ou agenda entre
membres de I’annuaire académique. #2 - Créer un nouvel événement Cliquer sur 'icone , un nouvel onglet va apparaitre. Renseigner les informations et cliquer sur le bouton « enregistrer ». On peut voir tous les évenements, sous leur forme chronologique, en cliquant sur ou sur #3 - Créer une tache Cliquer sur l'icone , un nouvel onglet va
apparaitre. Renseigner les informations et cliquer sur le bouton « enregistrer ». Vous pouvez voir toutes vos taches en cliquant sur #4 - Créer un autre calendrier Cliquer sur l'icone , puis « Créer un calendrier ». Remplir le nom du calendrier, la description, le fuseau horaire et la couleur. #5 - Partager son calendrier Pour qu’une autre personne de
I’Académie puisse voir votre calendrier, cliquer sur l'icOne engrenage puis partager un calendrier, cocher « partager un calendrier », déclarer par leur mail académique les personnes ayant droits et cliquer sur le bouton « Enregistrer ». #6 - Afficher un calendrier partagé Pour accéder au calendrier d’un autre utilisateur de 1’Académie, cliquer sur
I'icone puis « S’abonner a un calendrier ». Dans le champ « Rechercher », indiquer le nom de l'utilisateur, cocher le calendrier souhaité puis valider avec le bouton « S’abonner ». Note : I'utilisateur doit avoir préalablement donné les droits d’accés (voir la rubrique « #5 - Partager son calendrier ». L'aide carnet d'adresses #1 - Acceder au carnet
d’adresses Le menu Carnet d’adresses permet la création d’adresses, de listes personnelles et du partage du carnet d’adresses entre membres de ’annuaire académique. #2 - Créer un contact Cliquer sur « Nouveau contact » pour créer une nouvelle entrée. Les principales informations a entrer sont : Prénom, nom, le type d’adresse e-mail
(professionnel, personnel, autre) et adresse email. Valider en cliquant sur le bouton « Enregistrer ». Votre contact est créé. #3 - Créer une liste de contacts Attention : Pour créer une liste de Contacts, il faut d’abord avoir au moins un contact dans votre carnet d’adresses. Cliquer sur « Nouveau groupe » Donnr un nom a votre liste. Sélectionner vos
contacts. Valider en cliquant sur le bouton « Créer un groupe ». #4 - Créer un carnet d’adresses Cliquer sur « Nouveau carnet d’adresses ». Un message d’information apparait a I’écran. Donner un nom au nouveau carnet d’adresses et cliquer sur le bouton « Enregistrer ». Cliquer sur le bouton « OK » pour valider. Votre nouveau carnet d’adresses
apparait dans le menu de gauche, il ne vous reste plus qu’a le remplir. #5 - Exporter depuis le compte Webmail. Sélectionner le carnet d’adresses concerné puis cliquer sur le bouton liste Importer/Exporter. Choisir « Exporter ». Sélectionner le format d’export et utiliser un format standard LDIF. Cliquer sur le bouton « Exporter des contacts ». Une
fenétre d’enregistrement de fichier s’ouvre. Confirmer en cliquant sur le bouton « OK ». L’export et ’enregistrement de votre carnet d'adresses ont été réalisés sur votre ordinateur dans un format de fichier LDIF. Il est possible de I'importer dans un autre carnet d’adresses. #6 - Importer depuis le compte Webmail Sélectionner le carnet d’adresses
concerné puis cliquer sur le bouton liste Importer/Exporter. Puis sur « Importer ». Cliquer sur le bouton « Parcourir » pour sélectionner le fichier généré par I’exportation du carnet d’adresses. Puis cliquer sur le bouton « Importer les contacts ». Une fenétre d’information apparait. Cliquer sur le bouton « OK ». A présent, les entrées du carnet
d’adresses importées sont visibles. #7 - Exporter depuis Thunderbird vers le Webmail Lancer votre client de messagerie Thunderbird Cliquer sur le menu « Qutils », puis « Carnet d’adresses ». Sélectionner le carnet d’adresses a exporter en vous positionnant dessus. Cliquer sur le menu Outils, puis « Exporter... » Donner un nom a votre fichier puis
cliquer sur « Enregistrer ». L’export et ’enregistrement de votre carnet d'adresses ont été réalisés sur votre ordinateur dans un format de fichier LDIF. Il est maintenant possible de I'importer dans le carnet d’adresses du Webmail en suivant la marche a suivre précédente (#6).
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